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PORTARIA N.° 04/2018, DE 16 DE JULHO DE 2018

“Dispiie sobre a RETIFICAGAO da Portaria 03/2018, relativa acs
representantes indicados pela Secretaria Municipal de Servicos Urbanos, para o Conselho
Municipal de Meio Ambiente — CMMA, para o biénio 2018/2020.”

O PRESIDENTE DO CONSELHO MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE,
instituido pela Lei Complementar n® 328 de 20 de dezembro de 2013, no uso das atribuicdes
previstas na Resolugio CMMA N° 001 de 23/0%2014, em seu Art. 16, inciso |, resolve RETIFICAR
a Portaria 03/2018, de 10/07/2018, publicada no Diario Oficial de Contas n° 1357, de 13/07/20185;

Onde consta:

Titular: Jadilson Menezes dos
Reis
Suplente: Raufrides Macedo

04 Secretaria Municipal de Servigos Urbanos

Passe a constar;

04 Secretaria Municipal de Servigos Urbanos Titular: Mariane Borges
Campos & Silva
Suplente:  José  Abel  do
Nascimento
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A listagem dos demais conselheiros empossados, constante da portaria
supra mencionada, permanece inalterada.

Cuiaba MT, 16 de julho de 2018

JUARES SILVEIRA SAMANIEGO
Presidente do Conselho Municipal de Meio Ambiente - CMMA

PORTARIA SMF N° 025/2018

O Secretdrio Municipal de Fazenda, no uso de suas atribuicBes legais,
conferidas pela Lel complementar n® 359 de 05 de Dezembro 2014 que estabelece a estrutura
basica da Administracio Plblica Municipal de Cuiaba no dmbito do Poder Executivo, & Decreto n®.
6.110 de 26 de setembro 2016, que institui o regimento interno da Secretaria Municipal de
Fazenda.

RESOLVE:

Art. 1° APROVAR 3z InstrugZo Normativa SMF n®. 001/2018, que dispde
sobre procedimentos quando do nZo reconhecimento de prestacio de servico a contribuintes
substitutos tributarios.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor partir da data de sua publicaco.

REGISTRADA, PUBLICADA, CUMPRA-SE.
PALACIO ALENCASTRO em Cuiab&/MT, 23 de julho de 2018.

Anténio Roberto Possas de Carvalho
Secretario Municipal de Fazenda

INSTRUCAO NORMATIVA SMF N°. 001/2018

“Dispe sobre procedimentos quando do ndo reconhecimento de
prestagdo de servigo a contribuintes substitutos tributdrios™

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1° Esta Instrucio Normativa visa aoc  estabelecimento de
procedimentos que disciplinem o tratamento de débitos do substituto tributdric em fungio da ndo
execucio do servigo por parte do prestador.

CAPITULO I,
DAABRANGENCIA

Art. 2°. Ficam sujeitos 3as normativas aqui estabelecidas todas as
unidades e érgdos da administraco tributdria municipal, bem como os tomadores de servico na
qualidade de substituto tributario nomeados nos termos do §2° do art. 260 da Lei Complementar n.
043 de 23 de dezembro de 1997 — Cédigo Tributdrio Municipal de Cuiaba (CTM).

CAPITULO I
DOS CONCEITOS

Art. 3° Para fins do disposto nesta Instrucio Normativa considera-se
que:

I - Substituicde tributdria do ISSAN: é o regime pelo qual a
responsabilidade pelo imposto devido é atribuida a um terceiro, denominado aqui Contribuinte
Substituto, eleite para efetuar a retenc3o e o recolhimente do Imposto Scbre Servicos de Qualguer
Natureza.

Il = PTT (Parecer Técnico Tributdrio): trata-se de documento exarado por

autoridade tributaria detentora de Ordem de Servico com atribuicio de manifestacio técnica sobre
determinada matéria, assunto, defesa de autos ou requerimentos diversos.

Il — PAT (Processo Administrative Tributario): referese a todos os
processcs administrativos gue contém pleitos atinentes 3 fiscalizac3o, cobranca e lancamentos de
tributos.

IV — Despacho Decisdrio: € o documento emitido pelo Secretario
Municipal de Fazenda quando de decisbes e julgamentos atribuidos a ele pela legislacio tributaria.

CAPITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 6°. O Contribuinte Substituto que nfo reconhece débito (s) referente
2 prestagdo de servico a ele atribuida devera protocolar Processo Administrative Tributario (PAT)
contendo as formalidades e atributos especificados nas secBes subsequentes.

SECAOI .
DADOCUMENTACAQ

Art. 7°. O PAT devera ser instruido com os seguintes documentos:

l. Requerimento/declaracie de inexecucio do servico subscrito pelo
sociolproprietario ou procurador;

Il. Copia dos documentos pesseais do requerente;

lll. Cépia da procuracio para representac3o legal do requerente, se for
0 Caso.

Paragrafo unico. O modelo do requerimento/declaracio de inexecucdo
do servico esta disposto no ANEXO desta Instrucio Normativa.

SECAQI
DAANALISE DO PEDIDO

Art. 8° Apds o protocolo pelo Contribuinte Substituto ou pedido via
sistema eletrénico, o PAT ou a solicitacdo eletrdnica deverd ser tramitado & Geréncia de
Substituico Tributaria para distribuicdo aos Auditores Fiscais, mediante Ordem de Servico.

Art. 9°. O relator do processo deverd verificar se o contribuinte cumpriu
as formalidades dispostas no art. 7° desta Instrucio Normativa (IN) e emitir Parecer Técnico
Tributario (PTT) em relagio ao requerimento do sujeito passivo.

Paragrafo (nico. Quando o pedido se der por via sistema eletrénico fica
dispensado da obrigateriedade de documentaco constante no artigo 7° desta Instruco Normativa.

Art. 10. Caso o PTT seja pelo deferimento do pleite de Contribuinte
Substituto, o débito devera ser transferide ao prestador de servico.

§1° A transferéncia a que se refere o capuf deste artigo se dard
mediante cancelamento do débito do Centribuinte Substituto e langamento do respectivo crédito
tributario ao prestador do servigo.

§2°. O prestador de servico sera notificade do lancamente disposto no
paragrafo anterior por quaisquer dos meios dispostos nos incisos do art. 99 do CTM.

§3° O PTT e outras diligéncias solicitadas no PAT deverfo ser
encaminhadas e comunicadas ao contribuinte por meio do correio eletrénico informado nos autos,
exceto guando a solicitac3o for por meio de sistema informatizado.

SECAO I B
DA RECLAMAGAQ PELO PRESTADOR CONTRA LANGAMENTO

Art. 11. O prestador de servigo que receber o débito do tomador podera
protocolar PAT de reclamac3o contra langamento, conforme art. 172 da Lei Complementar n.
043/1997.

Art. 12, Areclamacio devera conter os pressupostos de fato e de direito
para impugnar o langamento.

Paragrafo (nico. O PAT deverd ser instruide com os documentos
constantes nos incisos [l e |ll, bem como com prova documental que demenstre a prestac3o do
servigo ao respectivo tomador.

Art. 13. Por meic de Ordem de Servige, o Auditor Fiscal ira elaborar PTT
e encaminha-lo ao reclamante por quaisquer dos meios dispostos no art. 99 da Lei Complementar
n. 04311957

Art. 14. Em caso de discordancia da decisdo do fisco, o contribuinte
prestador tera o prazo de 30 (trinta) dias para apresentar defesa, apds notificac&o.

Art. 15. Apresentada a defesa, o Fiscal ra formular contestac3o e
encaminhar os autos ao Assessor técnico do ISSQN, que elaborard despache em conjunto com a
Diretora de Tributagio e Fiscalizacio homologando ou nic a contestacBo do auditor e
encaminhara ao Secretaric Municipal de Fazenda para elaboraco de Despacho Decisdrio.

Art. 16. Nos termos do paragrafo Unico, do art. 173 do CTM, a
reclamacdo contra langamento terd efeito suspensive da cobranga dos tributos lancados, até
decis3o final.

Paragrafo Onico. Enquadra-se no inciso lll, do art 53, da Lei
Complementar n. 043, de 23 de dezembro de 1997 os processos de Revisdo de ISSQN,
Reclamac3o Contra Lancamento, Cancelamento de 1ISSQN, Defesa de Auto de Infracdo e demais
assuntos gue visem impugnar ou contestar créditos tributarios.

Art. 17. Da decis3o do Secretdric Municipal de Fazenda, o contribuinte
podera apresentar recurso dentro do prazo de 30(trinta) dias a0 Conselhe de Recursos Fiscals, nos
termos do §1°, do art. 174 do Cédigo Tributaric Municipal (Lei Complementar n. D43/1997).
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Art. 18. O contribuinte terd o prazo de 30(trinta) dias a contar da ciéncia
da decisio definitiva para recolher o tribute devido.

Art. 19. O prestador de servico gue tiver o débito transferdo para seu
cadastro e detectar que de fato ndo houve a prestacio do servico devera pleitear o cancelamento
da Nota Fiscal de Servico Eletrdnica (NFS-e), para depois protocolar processo de reclamacio
contra langamento para cancelamento do débito.

Paragrafo unico. Os autos deverfo ser instruidos com a cdpia da nota
cancelada.

CAPITULOV .
DAS CONSIDERAGOES FINAIS

Art. 20. A recusa do débito pelo tomador em funcie da inexecucio do
servigo por meios eletrénicos fica condicionada 2 disponibilizagio de funcionalidade especifica no
sistema.

Art. 21. O contribuinte que apresentar declarac3o ou informacdo falsa
elou dolosa & Fazenda Municipal estard sujeito as penalidades impostas pela Lein. 8.137 de 27 de
dezembro de 1990 (Crimes Contra a Ordem Tributaria).

Paragrafo dnico. O fisco municipal encaminhara representacio ao
Ministério Plblico e/ou Delegacia Fazendaria para apuracdc do disposto no caput deste artigo,
sem prejuizo da aplicacdo de multas e penalidades sujeitas 2 legislacio tributaria.

Art. 22. A transferéncia do débito do tomador para o prestador, nos
termos do art. 10 desta Instrugio Normativa, ndo reinicia a contagem do prazo decadencial para
constituic3o do crédito tributdrio.

Paragrafo Gnico. Em caso de vicio formal, o prazo decadencial para
constituic3o do crédito tributdnio apds 05 (cinco) anos contados da data em que tornar definitiva a
decis3o que houver anulado, Nos termos do inciso |, do art. 79 da Lei Complementar 043, de 23
de dezembro de 1997.

Art. 23. Novas versbes do modelo de documento disposto no ANEXO
desta Instruc3o Mormativa poderio ser elaboradas pela Assessoria Técnica de ISSQN como
homologacdo da Diretoria de Tributag3o e FiscalizacZo.

CAPITULOV _
DAAPROVACAD

Art. 24, E por estar de acordo firmo a presente Instrucio Normativa, que
passa a integrar a legislac3o tributaria municipal com todos os efeitos legais.

Art. 25. Esta Instrucio Mormativa entra em vigor na data de sua
publicagdo.

Palacio Alencastro, em Cuiaba-MT, de de 2018.

Anténio Roberto Possas de Carvalho

Secretario Municipal de Fazenda

ANEXO

_RQM - DECLARACAQ DE INEXECUGAC DO TOMADOR DE

SERVICO (SUBSTITUICAO TRIBUTARIA)

INSTRUCAQ NORMATIVA SMF N° 001/2018

|. Dos Dados do Contribuinte
Raz&o Social

Tribunal de Contas de Mato Grosso

CNPJ | Inscrigio Municipal Inscrigio Municipal

Representante/Sdcio

E-mail | Fone

Il. Do Pedido
Eu, . portador do CPF
n®. representante legal/socio/proprietaric da empresa supracitada,
DECLARO que os documentos fiscais abaixe informados se referem a servicos ndo executados
pela empresa  (Razio Social) ,
CNPJ . Portanto, solicitc a eminente autoridade tributaria

que seja retirado o (s) débito (s) referente (s) a0 (s) documento (s) fiscal (is) abaixo transcrito (s),
por ndo haver fato gerador da prestaco do servico.

Estou ciente que em caso de declarac3o falsa dolosa serd encaminhada representac3o ao
Ministério Publico e/ou Delegacia Fazendana para aplicacdo da legislac3e penal, sem prejuizo
das penalidades e multas sujeitas 3 legislacio tributaria.

lll. Dos Documentos Fiscais (NFS-g)’

1.Caso & quantidade de documentos exceder os campos acima, ©
contribuinte poders fazer um anexo para complementar as informagdes.

Documentos Exigidos:
-CPFeRG;
- Procuraco, se for o caso.
) Por ser verdade afimo e dou fé.
Assinatura

Sécio/Proprietario/Representante Legal

Portaria n® 001 de 19 de julho de 2013

DISPOE SOBRE A NOMEACAO DO PRESIDENTE E
VICE PRESIDENTE DO CONSELHO DE RECURSOS FISCAIS E SEUS
PRESIDENTES E VICE PRESIDENTES DE TURMA COM FUNDAMENTO
NOS ARTIGOS 10 E 14 DO REGIMENTO INTERNO DO EGREGIO CONSELHO DE RECURSOS
FISCAIS - DECRETO N® 4.510 DE 03 DE DEZEMBRO DE 2006.

Art. 1° Eleitos por unanimidade de votos, em sess3o plenaria, na forma
do Regulamento Eleitoral aprovado pelo Conselho Pleno, para gestdo 2017/2020 - Ano 2018-2019:

Presidente: Benedito Oscar Fernandes de Campos
Vice Presidente: Dauto Barbosa Castro Passare

Art. 2° Eleitos por unanimidade de votos em sess3o ordindria, entre
seus membros das respectivas turmas, para gestdo 2017/2020 - Anc 2018-2019:

Presidente da 1* Turma: Vitor de Oliveira Tavaras
Vice Presidente da 1* Turma: Helenise Aparecida L de S. Ferreira

Presidente da 2°® Turma: JoZo Tito Schenini Cademartori Neto
Vice Presidente da 2® Turma: Luiz Maric Massad Gomes da Silva

Benedito Oscar Fernandes de Campos
Presidente
Conselho de Recursos Fiscais

PORTARIA N° 046/2018/PGM.
INSTAURA ~ COMISSAQ ~ DISCIPLINAR NO  AMBITO DA
CORREGEDORIA GERAL DO MUNICIPIO DE CUIABA-MT.

O Procurador Geral do Municipio no uso de suas atribuices legais, e
em conformidade com art. 4° da Lei Complementar n® 208 de 16 de junho de 2010 & art. 169 da Lei
Complementar n° 93, de 23 de junho de 2003.

RESOLVE:

Art. 1° Instaurar Comisso Disciplinar para conduzir as sindicancias e
processos  administrativos  disciplinares no dmbito da Corregedoria Geral do  Municipio,
relacionados a servidores acusados lotados na Secretaria Municipal de Educacio — SME.

Art. 2° A Comiss3o Disciplinar fica constituida peles seguintes membros,
sendo presidida pelo Corregedor-Geral:

1. Eudacio Anténic Duarte — Corregedor Geral;

2. Paulo Emilio Magalh&es — Procurador do Municipio;

3. Ldcia Valderez Cuiabano Pestre Vidal da Fonseca (Suplente PGM)

4. Lucilene Ferreira Lescano (SME)

5. Rosangela Carneiro Goes (Suplente — SME).

Art. 3° Torna-se sem efeito a Portaria n® 028/2018/PGM.

Art. 4° Esta pertaria entra em vigor na data de sua publicacio.
Cuiaba-MT, 23 de julho de 2015

LUIZ ANTONIO POSSAS DE CARVALHO
Procurador Geral do Municipio de Cuiaba

PORTARIA SMGE N° 944/2018

A SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO, no uso de suas atribuicdes
legais, consoante Lei Complementar n® 359/2014;

Considerando a solicitaco formulada nos autes - Processo n®
113.999/2017, Despacho n® 041/SMGE/2018 e 552/SMGE2018;
RESOLVE:

Art. 1% - Deferir alteracdo de jornada de trabalho de 30 horas



